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DECRETO ALCALDICIO N° ALl )

LOS ALAMOS, 31 de diciembre de 2019.
VISTOS: a) Los requerimientos internos del Juzgado de Policia Local.

b) Ley 18.883, Estatuto Administrativo para Funcionarios
Municipales,

c) Las facultades que me confiere la Ley N°18.695, Orgdnica
Constitucional de Municipalidades y sus Modificaciones.

DECRETO: Apruébese el Manual de Procedimientos Interno del Juzgado
de Policia Local de la Municipalidad de Los Alamos, a contar
de esta fecha.

ANOTESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

JEL A SARAVIA
Secyetario Municipal

PVV/MAUS/EFA/GaY
DISTRIBUCION:

Archivo Alcaldia

Juzgado de Policia Local
Secretaria Municipal
Departamento de Personal
Oficina de Transparencia
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I INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos pretende orientar al usuario y dar a
conocer los procesos internos que se ejecutan en el Juzgado de Policia Local
de la comuna, asociados a:

e Ley N°19.925 de Alcoholes.

e Ley N°18.290 de Transito.

e Ley 20.283 de Bosques.

e Ley de Seguridad.

e Decreto con Fuerza Ley N° 458 General de Ordenanza General de
Urbanismo y Construccion.

e Ordenanza Municipal.

Donde, la Ley N° 19.925 de Alcoholes; fiene como finalidad regular los
establecimientos comerciales que expenden alcoholes, establece las normas de
prevencion y de rehabilitacion para los consumidores, otorgando las sanciones
correspondientes, ya sea multa, clausura temporal o definitiva del local,
caducidad de patente o prision cuando existe reincidencia en determinadas
infracciones asociadas a esta Ley (comercio clandestino de Alcoholes).

La Ley N° 18.290 de Transito tiene como finalidad principal regular las
infracciones realizadas a esta norma, ya sean faltas gravisimas, faltas graves,
faltas menos graves y faltas leves a la ley de transito.

Respecto ala Ley de Bosques, cabe mencionar que las denuncias efectuadas
bajo este concepto fambieén son de competencia de Los Juzgado Policia Local,
por tanto, forman parte de los procedimientos especiales realizados en nuestra
comuna, donde el objetivo principal es proteger los bosques nativos de nuestro
pais.

Estas denuncias son efectuadas por funcionarios revestidos de autoridad,
como se indica a continuacion:
A) Las denuncias de la Ley de Alcoholes y en la Ley de Trdnsito los legitimados
activos son Carabineros e Inspectores Municipales.
B) Lasdenuncias porlaleyde Bosques deben ser efectuadas por funcionarios
de CONAF.
C) Las denuncias por Ley de Seguridad deben ser hechas por Carabineros de
Chile, Intendente o Gobernador en su Caso.
D) Las denuncias de Ley de Urbanismo y Construccion y Ley de Ordenanzas
Municipales deben ser notificadas por la Direccién de Obras Municipales.
El procedimiento al cual se acogen estas denuncias esta establecido en el Art.
6inc. 5°y siguientes de la Ley N°18.287, la cual establece los Procedimientos ante
el Juzgado de Policia Local.
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.  ALCANCE

El alcance del siguiente Manual de Procedimientos incluye todos los procesos
y funciones internas del Juzgado de Policia Local de la comuna, segun los
pardmetros establecidos por la normativa vigente.

. _NORMATIVA APLICABLE

» LeyN°18.287, ultima version del 04 de junio de 2018, Establece Procedimiento
ante los Juzgados de Policia Local, Ministerio de Justicia.

» Ley N°15.231, fija el texto definitivo y refundido de la Ley de Organizacién y
Atfribuciones de los Juzgados de Policia Local.

»  Ley N°20.554 crea juzgados de policia local en las comunas que indica.

> Ley N°20.283, sobre recuperacion del bosque nativo, fomento forestal y
reglamentos.

» Decreto Fuerza de Ley N°458 de 1975, (Ley General de Urbanismo vy
Construcciones).

» Ley N°19.925, sobre Expendio y Consumo de Bebidas Alcohdlicas.

»  Ley N°2.385, fija texto refundido y sistematizado del Decreto Ley N°3.063 de
1979 sobre rentas municipales.

» Ley N°18.290, de Transito.

» Ley Orgdnica Constitucional de Municipalidades, Articulo 12, Articulo 14 N°
é.

IV. TIPO DE INFRACCION Y SANCIONES APLICABLES

1. Ley N° 18.290 de Transito
Estas infracciones estan catalogadas segin la gravedad de la falta, como se

detalla a continuacioén:

a) Faltas Gravisimas:
1. Conducir bajo la influencia del alcohol.
2. Conducir vehiculo bajo influencia drogas o estupefacientes.
3. No respetar senal Pare.
4. No respetar la luz roja del semdaforo.
5. Conducir vehiculo a mayor velocidad de la maxima legal permitida.
6. Conducir sin haber obtenido licencia de conducir.

b) Faltas Graves:
1. Conducir un vehiculo en condiciones fisicas deficientes.
2. Conducir un vehiculo en condiciones psiquicas deficientes.
3. Revisidn Técnica vencida o rechazada.
4. Sobrepasar a otro vehiculo por berma.
5. Conducir con una licencia distinta a la que corresponde, salvo que
se requiera licencia profesional.
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6. Sobrepasar o adelantar en puente, viaducto, tUnel o cruce de
ferrocarril, o al aproximarse a cualquiera de estos lugares desde una
distancia de 200 metros o al llegar a la cima de una cuesta, en un
paso para peatones, en un cruce no regulado, o sobrepasar por la
berma.

/. Adelantar vehiculo en curva, puente, tUnel, paso bajo y sobre nivel,
8. Entregar el duefo o tenedor manejo de vehiculo a persona que no
cumpla con los requisitos para conducir.

9. Conducir vehiculo sin placa patente.

10. Desobedecer senal u orden de trdnsito de un integrante de
Carabineros.

c) Faltas menos graves:

1. Estacionar al costado izquierdo, sobre la vereda, bandején, o lugar
que sea el senalado como falta grave.

2. Conducir vehiculo marcha atrds.

3. Conducir con exceso de carga o pasdjeros.

4. Conducir un vehiculo usando indebidamente luces.

S. No cumplir o respetar normas para vehiculos de emergencia que le
dan preferencia.

6. No hacer senales debidas antes de virar.

7. Efectuar viraje en U en la interseccién de calles y caminos, en los
pasos de peatones, a menos de 200 metros de curvas, simas o
gradiente, cruces ferroviarios, puentes viaductos y tUneles y donde Ia
senalizacion lo prohiba.

8. Conducir un vehiculo sin silenciador o con tubo de escape en mall
estado o con salida antireglamentaria.

9. No llevar un vehiculo limpia parabrisas y espejo interior y uno de
cargaq, y espejos laterales.

10. Destinar y mantener en circulacién un vehiculo de servicio publico
de pasajeros o de carga que no cumpla los requisitos establecidos por
la ley, el reglamento o aquellas normas que dicte el Ministerio de
Transportes y Telecomunicaciones.

d) Faltas leves:
Toda otra infraccidn a normas de la ley de trdnsito no contempladas
anteriormente como faltas gravisimas, graves y menos graves, es de cardcter

leve.

e) Rangos de falta por exceso de velocidad:

Gravisima:

mds de 20 km/h sobre el limite mdximo de velocidad.

Graves: entre 11 y 20 km/h sobre el limite maximo de velocidad.
Menos Graves: hasta 10 km/h sobre el limite mdaximo de velocidad.

| VERSION |

ELABORADO POR: CARLA ALARCON VELOIO |

{10




i spesige

My NICIPALIDAD

Sanciones a las Faltas:
Las sanciones estipuladas para estas infracciones van desde, para Faltas
Leves de 0.2 a 0,5 UTM, Faltas Menos Graves de 0,5 a 1 UTM, para las Faltas
Graves de 1 a 1,5 UTM y las Faltas Gravisimas 1,5 a 3 UTM.

f) Ley N° 19.925 de Alcoholes

Segun el articulo N°2 de la Ley de Alcoholes, todos los establecimientos que
expendan, proporcionen, distribuyan o mantengan bebidas alcohdlicas, estaran
sujetos a la vigilancia e inspeccién de Carabineros de Chile y de los inspectores
municipales y fiscales, en el dmbito de sus respectivas competencias.

El que estorbe o impida la entrada de los mencionados funcionarios, incluidos
los duenos, administradores o empleados de dichos establecimientos, incurrird en
contravencidn y serd sancionado con multa de 1 a § UTM. La segunda vez que
incurra en esta infraccion serd sancionado con el doble de la multa y la tercera
vez, con el triple de la multa con que hubiere sido sancionado la primera vez.

Si fuere el administrador o duefo del establecimiento quien ejecutare esa
conducta, se aplicardn las penas previstas en el inciso anterior pero la segunda
vez que cometa dicha contravencién, se agregard la clausura temporal del
establecimiento, por un periodo no superior a tres meses vy, si la perpetrare por
tercera vez, la clausura definitiva del establecimiento.

g) Ley 20.283 de Bosques

La ley 20.283 sobre Recuperacion del Bosque Nativo y Fomento Forestal tiene
como objetivo la proteccién, la recuperacién y el mejoramiento de los bosques
nativos, con el fin de asegurar la sustentabilidad forestal y la politica ambiental.

Segun el Articulo 45 de la Ley de Bosques, corresponderd aplicar las sanciones
y multas establecidas en la presente ley al juez de policia local que fuere
abogado, con competencia en la comuna en que se haya cometido la
infraccion, el que conocerd en primera instancia de las denuncias que le
formularen los funcionarios de la Corporaciéon o de Carabineros de Chile.

Detectada una infraccidn a las disposiciones de esta ley o de su reglamento,
los funcionarios de la Corporacion(CONAF) deberdn levantar un acta en que se
consignardan los hechos constitutivos de la infraccion, indicando el dia, lugar,
fecha y hora de la diligencia inspectora, la circunstancia de encontrarse o no
presente el supuesto infractor o su representante legal, asi como la
individualizacion de éste, su domicilio, si ello fuera posible, y las normas legales
contra toda corta de bosque no autorizada hard incurrir al propietario del predio,
o a quien la ejecute, en una multa equivalente al doble del valor comercial de
los productos cortados o explotados, con un minimo de 5 unidades tributarias

mensuales por hectdrea.
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Los funcionarios designados por la Corporacién para la fiscalizacidon de esta
ley y los de Carabineros tendrdn el caracter de ministro de fe en el cumplimiento
de esta labor.

El articulo 54, establece las sanciones aplicables al incumplimiento de esta Ley,
las cuales se senalan a continuacion:

a) Incumplimiento de las actividades de proteccién, con multa de § a 15
unidades tfributarias mensuales por hectdrea incumplida.

b) Incumplimiento a la obligacién de reforestar con multa de 10 als
unidades tributarias mensuales por hectdrea.

c) Elincumplimiento de toda otra obligacién contemplada en el plan de
manejo forestal, con multa de 2 a 5 unidades tributarias mensuales por
cada hectdrea incumplida.

d) La corta, destruccién o descepado de formaciones xerofiticas, sin un
plan de trabajo previamente aprobado por la Corporacién, con una
multa de 2 a § unidades tributarias mensuales por hectdrea incumplida.
Se considerardn faltas graves aquellas que se refieran al incumplimiento
de las normas de proteccion ambiental.

h) Decreto Fuerza de Ley N° 458 General de Urbanismo y Construcciones

Esta legislacion de cardcter general tendrd tres niveles de accidn:

a) La Ley General, que contiene los principios, atribuciones, potestades,
facultades, responsabilidades, derechos, sanciones y demds normas
que rigen a los organismos, funcionarios, y particulares, en las acciones
de planificacion urbana, urbanizacion y construccion.

b) La Ordenanza General, que contiene las disposiciones reglamentarias
de estaley y que regula el procedimiento administrativo, el proceso de
planificacién urbana, urbanizacién y construccién, v los estandares
técnicos de diseno y construccién exigibles en los dos Ultimos.

c) Las Normas Técnicas, que contienen y definen las caracteristicas
técnicas de los proyectos, materiales y sistemas de construccion y
urbanizacion, de acuerdo con los requisitos de obligatoriedad que
establece la Ordenanza General. Estas normas técnicas de aplicacién
obligatoria deberdn publicarse en internet y mantenerse a disposicion
de cualquier interesado de forma gratuita.

d) De acuerdo con el articulo N° 5, a las Municipalidades corresponderd
aplicar esta ley, la Ordenanza General, las Normas Técnicas y demds
Reglamentos, en sus acciones administrativas relacionadas con la
planificacion urbana, urbanizacién y construccién, y a través de las
acciones de los servicios de utilidad publica respectivos, debiendo
velar, en todo caso, por el cumplimiento de sus disposiciones.

En lo que respecta al articulo N° 20, toda infraccién a las disposiciones de esta
ley y a su ordenanza general en sus respectivas comunas, serd sancionada con
multa, a beneficio municipal, esta multa no debe ser inferior a un 0,5% ni superior
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al 20% del presupuesto de la obra, porcentaje prescrito en el articulo 126 de la
presente ley.

El Municipio, la Direccion de Obras y sus Inspectores Técnicos respectivos,
podran denunciar ante el juzgado de Policia Local correspondiente, el
incumplimiento de las disposiciones aludidas a esta Ley.

i) Ley 2.385 de Patentes y Rentas Municipales

De acuerdo con lo estipulado en el articulo N° 2 de esta Ley, los ingresos o
rentas municipales serdn percibidos por la Unidad encargada de la
Administracién y Finanzas de cada municipalidad, segun lo dispuesto en la Ley
Orgdnica Constitucional de Municipalidades.

Para los efectos del presente articulo, las municipalidades podrdn percibir,
mediante medios electrénicos, directamente o mediante convenios celebrados
con terceros, el pago de los ingresos o rentas municipales que les corresponda
cobrar por si mismas.

Cancelaran derecho a patente y/o renta todas aquellas personas (ya sean
naturales o juridicas), por el ejercicio de toda profesion, oficio, industria, comercio,
arte o cualquier otra actividad lucrativa secundaria o terciaria, sea cual fuere su
naturaleza o denominacién segun articulo N° 2 de esta Ley.

El fributo se determina a través del Capital Propio Tributario, realizado de
acuerdo con las normas del Articulo N° 41 de la Ley sobre Impuesto a la Renta.

El Servicio de Impuestos Internos, de acuerdo con el articulo N° 24, deberd
informar dentro del mes de mayo de cada ano, a las distintas municipalidades lo
siguiente:

a) El Capital Propio Tributario declarado.

b) El Rol Unico Tributario.

c) El Codigo de la actividad econdémica de cada uno de los
contribuyentes.

Segun articulo N° 27 de la presente Ley, estdn exentas del pago de la
contribucién de patente municipal las personas juridicas sin fines de lucro que
realicen acciones de beneficencia, de culto religioso, culturales, de ayuda mutua
de sus asociados, artisticas o deportivas no profesionales y de promocion de
intereses comunitarios. Estaran también exentos de todo impuesto o derecho
municipal, los instrumentos que los contribuyentes deben presentar para el
otorgamiento de patentes, tales como declaraciones, copias de balances,
quedando, por tanto, prohibido cualquier cobro distinto del valor fjado en el
articulo N° 24,

De acuerdo con el articulo N° 58, la mora en el pago de la contribucién de la
patente de cualquier negocio, giro o establecimiento sujeto a dicho pago
facultard al alcalde para decretar la inmediata clausura de dicho negocio o
establecimiento, por todo el tiempo que dure la mora y sin perjuicio de las
acciones judiciales que correspondiere ejercitar para obtener el pago de lo
adeudado, las multas van sobre cinco UTM mensuales.
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Del mismo modo, podrd el alcalde decretar la clausura de los negocios sin
patente o cuyos propietarios no enteren oportunamente las multas que les fueren
impuestas en conformidad con los articulos precedentes. La violacién de la
clausura decretada por el alcalde serd sancionada con una multa de hasta el
equivalente a cinco unidades tributarias mensuales cada vez que sea
sorprendido abierto el local o ejerciendo el giro.

Conforme al articulo N° 57, de todas las infracciones contempladas en las
disposiciones que preceden, conocerdn en la forma ordinaria el Juzgado de
Policia Local de la Comuna.

V. FUNCIONES GENERALES

Tribunal de Justicia:

Los Juzgados de Policia Local son Tribunales pertenecientes al Poder Judicial,
quedando sujetos a la supervigilancia de la Corte de Apelaciones respectiva a
su jurisdiccién, teniendo dependencia Administrativa de la llustre Municipalidad
de la Comuna a la que corresponde.

El articulo N° 76 de nuestra constitucién Politica de la Republica de Chile
establece que "la facultad de conocer las causas civiles y criminales, de
resolverlas y hacer ejecutar lo juzgado, pertenece exclusivamente a los Tribunales
establecidos por la Ley”.

El articulo N° 1y 2 de la Ley N° 15.231, sobre organizacién y atribuciones de los
Juzgados de Policia Local y de los Jueces de Policia Local, establece la existencia
de los Juzgados de Policia Local y de los Jueces de Policia Local, sefalando que
la funcién de estos es la administracion de justicia en las materias que sefala la
ley, mientras que los procedimientos ante los Juzgados de Policia Local se
encuentran regulados en la ley N° 18.287 de 7 de febrero del afo 1984.

El articulo N° 76 de la Constituciéon ya aludida establece que los Tribunales de
Justicia son de dos clases: Ordinarios y Especiales.

Los Juzgados de Policia Local son Tribunales especiales en virtud de lo
senalado en la Ley N° 15.231.

a) Diferente e independiente en su funcionamiento de cualquier otra
Unidad Municipal.

b) Las municipalidades estan obligadas a proporcionar a los Juzgados de
Policia Local, todos los Utiles, elementos de trabajo y medios de
movilizacién para el funcionamiento de estos tribunales y el cumplimiento
de las obligaciones y el cumplimiento de las diligencias y actuaciones
judiciales.

De acuerdo con el Articulo N° 56 de la Ley 15.231, el legislador elevé la
categoria de obligacion legal el apoyo del Municipio a los Juzgados de Policia
Local, con prescindencia de la consideracién de los recursos del Municipio.

Por lo anterior, se detallan algunas de las funciones generales efectuadas por
el Juzgado de Policia Local de la Comuna, estas corresponden a:
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e Ingreso de causas.

e Atencion al PUblico.

e Notificaciones a los Contribuyentes.

e Libros y/o Registros del Tribunal.

e Registro en Libro de Ingreso,

e Registro en Libro de Exhortos.

e Registro en Libro de Comparendos.

* Registro de Permisos Provisorios.

e Registro en Libro de Decretos.

e Custodia de Licencias de conducir.

 Asignacion de nimero de rol a las causas, Caso de Enmendadura de
caratula, Caso de Acumulaciéon de causas, La relacién del estado de Ia
causa con el libro de Ingresos.

* Realizar Informe Trimestral a la Corte de Apelaciones.

» Andlisis y seguimiento de los procesos por contravenciones, faltas y las
materias de orden civil que sean de competencia de Ios Juzgados de
Policia Local, se regirdn por las reglas establecidas en Ia Ley N° 18.287.
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VIl. FUNCIONES

JUEZ:

a) Su funcion principal estd dirigida a la atencién audiencias en materia de
competencias del juzgado, (Ley Trdnsito, Ley Alcoholes, Ley de
Construccién, Ley de Bosques, Ordenanza Municipal, Ley Rentas
Municipales, Acumulaciones de infracciones, Accidentes de Transito).

b) Dictar fallos en materia de transito, ebriedad, accidentes de transito, es
decir, en todas las materias de competencia del Tribunal.

c) Realizacion de comparendos por demanda civil en materias de transito.

SECRETARIA:
Funcionamiento designado principalmente a:
a) Atencién de audiencias de comparendo.
b) Atencién de audiencia indagatoria y recepcidon de querellas
infraccionales, ademas de otras funciones que el Juez le designe.
c) Elaboracién de informes trimestrales a la Corte de Apelaciones e Instituto
nacional de Estadisticas.
d) Ingreso de causas al sistema Computacional del Tribunal.
e) Revisidon de causas.
f) Confeccién de citaciones y érdenes de arresto.
g) Confeccidon de oficios, notificaciones.
h) Ofras funciones que el Juez le designe.

ADMINISTRATIVO UNO:

Sus funciones principales son:
a) Recepcidn de correspondencia, exhortos.
b) Notificaciones materia de transito y alcohol.
c) Respuestas de oficios ingresados.
d) Despacho de comrespondencia.
e) Ejecutar giros de pagos de multas.

ADMINISTRATIVO DOS:
Sus funciones principales son:
a) Atencidén de publico.
b) Recepcidén de partes.
c) Recepcién de exhortos.
d) Asignacién de Rol de causa.
e) Documentar sentencia.
f) Ejecutar giros de pagos de multas.

13
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ADMINISTRATIVO TRES:

Sus funciones principales son:

a)
b)
c)
d)

VIIL

11
1.1

| VERSION |ELABORADO POR: CARLA ALARCON VELOZO

Contestacion a érdenes judiciales.
Confeccién de érdenes de arresto.
Ingreso de partes y archivos al sistema operacional.
Ejecutar giros de pagos de multas.

TRAMITACION INTERNA DEL JUZGADO DE POLICIA LOCAL Y SUS
PROCEDIMIENTOS

NFRACCIONES

PARTES POR INFRACCION A LA LEY N° 18.290 DE TRANSITO:

a) Carabineros cursa infraccion a la Ley de Transito y proporciona los
antecedentes al Juzgado de Policia Local.

b) Administrativo del Juzgado recibe parte policial entregado por
Carabineros.

c) Administrativo del Juzgado registra antecedentes en el libro de partes y
le otorga el rol correspondiente, este rol sera de numeracioén correlativa.

d) Luego, el Administrativo del Juzgado, ingresa los antecedentes
respectivos al sistema de informacion SMC:

% Fecha de recepcion del parte.

< Nombre del denunciado.

Identificacion de la Comisaria.

Fecha de la infraccidn.

e) Posteriormente y de acuerdo con la fecha estipulada en el parte
policial, el usuario se presenta a prestar declaracién indagatoria.

f) Una vez determinado el monto a cancelar por concepto de multas, el
usuario cancela el valor respectivo en dependencias de Tesoreria
Municipal de Los Alamos.

Al no presentarse a declarar en la fecha estipulada, el secretario del JPL

nofifica personalmente al usuario, por intermedio de un familiar o

documento adosado a la puerta del inmueble, entendiéndose, asi como

recibida.

Si el usuario no se presenta a la citacion:

g) Juzgado de Policia Local despacha orden de arresto.

h) Sise presenta, el Usuario debe acoger la sancién y cancelar la multa.

i) Al no cancelar la multa, el Usuario podria llegar @ cumplir diez dias de
reclusion completa (dia y noche), si asi lo estipula el Juez de acuerdo
con el articulo N°52, inciso a), de la Ley N°15.231 de Organizacion y
Atribuciones del Juzgado de Policia Local.

Finalmente, el Juez notifica a carabineros, para que el usuario sea enviado

al centro de detencion correspondiente al sector donde resida.
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i) Una vez cancelada la multa en Tesoreria Municipal, el Juez emite una
Orden de Libertad, la cual deja sin efecto la orden de arresto y el
detenido queda en libertad.

1.2 PARTES EMPADRONADOS:

a) Carabineros o Inspectores Municipales entregan antecedentes al
Juzgado.

b) El parte es recibido por el Administrativo del Juzgado, en el meson de
Ingresos.

c) El Administrativo del JPL, ingresa los datos del parte al libro de registros y
le asigna un numero de rol, el cual debe ser correlativo.

d) Secretaria del Juzgado de Policia envia un oficio al Registro Civil, en el
cual solicita antecedentes respectivos a la patente ingresada para
identificar propietario.

e) Luego. personal administrativo del Juzgado es el responsable de
ingresar los datos del documento (parte) en el libro de citaciones.

Si corresponde a un usuario de la comuna, se cita mediante carabineros,
de lo contrario la Secretaria del Juzgado enviard citacion por Correos de
Chile a la comisaria respectiva.

Posteriormente, dependiendo de la respuesta del Usuario:

f) Si el Usuario confirma asistencia y no se presenta, el Juez del JPL
procederd a emitir una Orden de arresto.

g) Si el usuario no apela, simplemente paga infraccion y termina el
proceso.

1.3 PARTES POR DANOS:

a) Bl parte, es recibido por un funcionario administrativo en las
dependencias del Juzgado.

b) Posteriormente el funcionario antes mencionado asigna numero de Rol
(correlativo) a la causa e ingresa al sistema de informacion SMC los
siguientes datos:

& Fecha de recepcion del parte.

Nombre del denunciado.

Identificacion de la comisaria.

Fecha de la Infraccion.

% Fecha de la denuncia.

c) Carabineros emana fechay hora de citacion.

d) Posteriormente el Juez envia un oficio al Instituto Médico Legal de
Concepcion, en el cual solicita de acuerdo con la Ley de transito, el
examen de alcoholemia correspondiente.

e) Si el resultado de dicho examen es positivo, éste Juzgado se declara
incompetente y deriva el expediente a la Fiscalia correspondiente a la
ciuvdad de Lebu.

f) Sielresultado es negativo, la secretaria del Juzgado procede a la toma
de declaracién indagatoria en el juzgado de Policia Local.

.
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g) Por lo tanto, Secretaria de Juzgado cita al usuario a comparecer ante

h)

i)

el Juez del Juzgado de Policia Local. Esta notificacion debe efectuarse
con tres dias de anticipacion a la fecha citada.

Se realiza comparendo de avenimiento, el secretario reune los
antecedentes pertinentes para que el Juez en un plazo de no mas de
15 dias dicte sentencia.

Finalmente, Juez dicta sentencia.

1.4PARTES POR ACUMULACIONES DE INFRACCIONES A LA LEY DE TRANSITO

a)

b)

f)

g

h)

El parte, es recibido por funcionario administrativo en las
dependencias del Juzgado.

Posteriormente, el funcionario antes mencionado asigna numero de Rol
(correlativo) a la causa e ingresa al sistema de informacion SMC los
siguientes datos:

Fecha de recepcion del parte.

Nombre del denunciado.

Identificacion de la comisaria.

Fecha de la Infraccion.

Fecha de la denuncia.

Secretaria del Juzgado es la responsable de analizar la admisibilidad de
la denuncia y confirmar que se cumplan los supuestos legales para
configurar la infraccién en el periodo recibido.

Al cumplir lo sefalado anteriormente, el Juzgado de Policia Local cita a
declarar al denunciado, segun los registros entregados por Carabineros
o Inspector Municipal.

Si el denunciado comparece, previos descargos presentados, el Juez
dicta sentencia.

Si el denunciado no comparece, Igualmente el Juez dicta sentenciaq,
acusando rebeldia del denunciado.

Noftificacién de la sentencia a través de Carabineros o Inspectores
Municipales.

Finalmente, al cumplir o no la sentencia, el Juzgado de Policia Local

debe informar formalmente al Registro Civil.

un
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1.5PARTES DE PATENTES Y RENTAS

a) El
dependencias del Juzgado.

parte, es recibido por un funcionario administrativo en las

b) Luego, el administrativo del Juzgado asigna numero de rol e Ingresa al

sistema de informacién SMC los siguientes datos:

..

'

Fecha de Recepcion del parte.
» Nombre del denunciado.

. Fecha de la Infraccion.

X3 Fecha de la denuncia.
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d. ElInspector Municipal es el responsable de fijar fecha y hora de la cita

a declarar.

Si el usuario se presenta, el Juez leerd la declaracién y dictard sentencia
en primera instancia.

Posterior a esto, el demandado, podrd realizar sus descargos y apelar
si no estuviese de acuerdo con la sentencia.

Finalmente, luego de que el Juez acepte o no dicha apelacion, éste
dictard la sentencia respectiva.

1.6 PARTES POR EXPENDIO Y CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS

a)
b)
c)

d)

9)

El parte, es recibido por un funcionario administrativo en las
dependencias del Juzgado.

Posteriormente, el funcionario antes mencionado asigna numero de Rol
(correlativo).

Luego, el Inspector Municipal fija la hora y fecha de la citacion al
Juzgado e informa el monto de la multa (1,5 UTM).

El denunciado asiste a citacion, donde hard sus descargos pertinentes
e informando su situacién particular respecto a la cancelaciéon de la
multa.

Si el denunciado no pudiese cancelar dicha multa, el Juzgado
procederd por escrito a informarle que podrd cancelar con Trabajo
Comunitario.

Mediante oficio, el Juzgado de Policia Local informard a la
Municipalidad de Los Alamos (oficina PMU), que la persona cancelard
con trabajo comunitario de 1 a 2 semanas.

Una vez cancelada la multa, Secretaria del Juzgado, previa
autorizacién, procederd a firmar la orden de libertad.

1.7 PARTES DE URBANISMO Y CONSTRUCCION

al
b)

c)

d)

f)

El parte, es recibido por un funcionario administrativo en las
dependencias del Juzgado.

Posteriormente, el funcionario antes mencionado asigna numero de Rol
(correlativo).

Posterior a la asignaciéon de rol, se cita al denunciado a traves del
Juzgado de Policia Local para una declaracion indagatoria que serd
realizada por el administrativo.

A continuacién, se procede a citar a declaracion indagatoria al
denunciante o responsable de la denuncia, el Director de Obras de Ia
Municipalidad o Inspector dependiente de Direccion de Obras.

Luego, el Juzgado procederd a citar a ambas partes @ comparendo,
siguiendo el conducto regular y la normativa vigente.

El Juez dicta sentencia, si el contribuyente estd de acuerdo, se le dard
un plazo de 15 dias para cancelar.
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2) INFORMES
2.1 INFORME TRIMESTRAL

a) La Secretaria del Juzgado de Policia Local es la encargada de realizar
el informe trimestral, éste serd entregado y formalizado mediante oficio.

b) En este oficio la Secretaria del Juzgado da cuenta e informa la cantidad
de causas que se han recibido durante el periodo.

c) Este oficio debe estar debidamente formalizado (firma y timbre) por el
Juez del Juzgado y la Secretaria.

d) Elinforme trimestral sera entregado personalmente por la Secretaria del
juzgado o enviado por vdlija, a fravés de correos de chile.

e) Luego de hacer entrega de dicho oficio, un funcionario administrativo
del juzgado detallard un informe breve del total de las causas que
fueron informadas a la Corte de Apelaciones, posterior a ello debe
ingresarlo a la plataforma del sistema  del Instituto Nacional de
Estadisticas (INE).

f) Finalmente, al término de los 4 frimestres, el funcionario administrativo
del juzgado debe realizar un informe resumido de estos periodos e
informar los totales de las causas, el cual debe subir a la plataforma de
la Corte de Apelaciones.

2.2 INFORME SOBRE CAUSAS GRAVES/GRAVISIMAS

a) Este informe es realizado por la Secretaria del Juzgado y es enviado
directamente a la hoja de vida del conductor.

b) La secretaria del Juzgado crea una planilla, en donde informara la
cantidad de causas atenuantes del conductor.

c) Luego de redlizado el informe, la secretaria del Juzgado subira la
informaciéon a la plataforma del servicio de Registro Civil e
Identificacion.

2.3 INFORME DE TRANSPARENCIA

a) La Encargada de Transparencia del Municipio informard mediante
correo electréonico a la Secretaria del Juzgado de Policia Local las
solicitudes requeridas para el portal de fransparencia.

b) La Secretaria del Juzgado, dard respuesta a la solicitud mediante oficio,
el cual debe adjuntar la informacién solicitada ya sea fisicamente o en
el formato que lo solicite el usuario a través del portal de transparencia.

c) Finalmente, la Secretaria del Juzgado de Policia Local archivara una
copia del oficio entregado a la Encargada de Transparencia, en la
documentacién interna del Juzgado.
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IX. LEYES ESPECIALES
(LEY DE BOSQUES, LEY DE SEGURIDAD Y ORDENANZA MUNICIPAL)

a) Las denuncias efectuadas por la autoridad competente son ingresadas en
el Juzgado de Policia Local de la Comuna. La secretaria es quien recibe la
denuncia, asigna numero de rol y un actuario.

b) A las causas iniciadas por estas materias se les aplica el procedimiento de
la ley N° 18.287 que dice relacién con los Procedimientos ante los Juzgados
de Policia Local.

c) Una vez ingresada la denuncia, la Secretaria del Juzgado cita a las partes
a prestar declaraciéon indagatoria ante el tribunal.

d) Posteriormente se cita a comparendo de contestacién y prueba,
oportunidad procesal para que las partes rindan sus pruebas y soliciten
diligencias.

e) Una vez cumplidas las etapas anteriores la causa queda en este estado de
fallo, el cual debe ser solicitado por las partes.

f) Notificado el fallo a las partes litigantes, y en caso de estar estas
disconformes con lo resuelto por el tribunal, pueden reducir recuso de
apelacion.

g) Una vez ejecutoriada la sentencia se procederd a su cumplimiento
conforme a las normas de procedimiento, despachdndose orden de
arresto por via de sustitucion o apremio, de acuerdo con lo dispuesto en el
Art, 23 de la Ley 18. 287.

_________ B
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Xl. GLOSARIO

Audiencia:

Es cualquier tipo de reunién formal y pUblica, que se realiza en
el tribunal y en presencia del juez quien escucha las peticiones
de las partes y adopta una decisidn sobre el asunto discutido.

Avutoridad
informante o
denunciante:

Carabineros, policia de investigaciones, inspectores
municipales o funcionarios de obras municipales, CONAF, etc.

Avenimiento:

Acuerdo simple al que llegan los interesados de un juicio
(partes), en un procedimiento judicial, con el que ponen
termino al litigio, sin que haya mediado propuesta del juez y
comprometiéndose a cumplirlo.

Causas: Es el juicio o procedimiento judicial que se materializa a través
de un expediente fisico o digital.
Comparendo: | Es el acto del usuario de presentarse ante el juez, sea

voluntariamente, por haber sido citado o detenido.

Conciliacion:

Acuerdo al que llegan los interesados en un juicio (partes), a
proposicion del juez, que reemplaza la decision de este, pero
tiene la misma exigibilidad y fuerza que la sentencia.

Exhorto:

Es la forma en que un juez o tribunal se comunica con otfro de
su misma jerarquia a fin de que este ejecute un acto necesario
en el juicio, que al primero le es imposible cumpilir,
bdsicamente, porque el acto a realizar no se encuentra dentro
del territorio en que puede ejercer sus funciones.

Notificacion:

Comunicacién por la que se le hace conocer a un interesado
en el juicio (parte) o a un tercero, una resolucién (decisién) del
Tribunal, permitiendo que tenga efectos, es decir, el Juez en
audiencia o el funcionario notificador toma contacto personal
con el notificado.

Multa: Es la pena que implica el pago de una suma determinada de
dinero.

Rebeldia: Es la sancién que se aplica al usuario que debe ir a un tribunal
y no lo hace.

Sentencia: Es la decision judicial que normalmente pone término a un
juicio, ya sea civil, de familia o penal.

Usuario: Persona destinataria de este servicio pUblico.
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